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การสมคัรเข้าใชง้านระบบเบกิค่ารกัษาพยาบาล สำหรบัอดตีพนกังาน ธปท. 

1. เข้า www.bot.or.th 
2. เลือก  
     2.1 บริการจาก ธปท.  
     2.2 มุมสมาชิก 
     2.3 มุมอดีตพนักงาน 
     2.4 ใน section มุมอดีตพนักงาน เลือก “อ่านต่อ” 

 

 
 

 

 

 2.1 

 2.2 

 2.3 
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3. กด “คลิกเพื่อสมัครสมาชิก” สำหรับการเข้าใช้งานครั้งแรก 
 

  

 2.4 
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4. กรอกข้อมูลรายละเอียดผู้ใช้ให้ครบถ้วน ตามขั้นตอน ดงันี้  

 

 

 

   
 
 

 

 

  

4.1 กรอก อีเมลแอดเดรส 
4.2 กด “สง่รหัสการตรวจสอบ”  
4.3 กรอก รหัสการตรวจสอบ (รหัสจะถูกส่งไปที่ email ตามทีก่รอกไว้) 

 
4.4 กด “ตรวจสอบรหัส” 
4.5 กำหนดรหัสผา่นของ email โดยต้องมี 10 ถึง 64 อักขระ และ 
      ต้องมีอักขระต่อไปนี้อย่างน้อย 3 ตัว 
      - ตัวอักษรพิมพ์เล็ก  
      - ตัวอักษรพิมพ์ใหญ ่
      - ตัวเลข 
      - สัญลักษณ์ 
4.6 กรอกยืนยันรหัสผ่านอีกครั้งหนึ่ง (รหัสผา่นเดียวกันกับขอ้ 4.4) 
4.7 กรอก ช่ือ (ระบุเป็นตัวอักษรภาษาไทยเท่านั้น) 
4.8 กรอก นามสกลุ (ระบุเป็นตัวอักษรภาษาไทยเทา่นั้น) 
4.9 กรอก หมายเลขโทรศัพท ์
4.10 กด “สร้าง” 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 4.1 

 4.2 

 4.3 

 4.4 

 4.5 

 4.6 

 4.7 

 4.8 

 4.9 

 4.10 
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5. กด “เข้าสู่ระบบ” 

 
6. กรอก ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้ และกด “เข้าสู่ระบบ”  

 
7. กด “ตรวจสอบคุณสมบัติ” ในช่องระบบเบิกค่ารักษาพยาบาล สำหรับอดีตพนักงาน ธปท. 

 
 
 

 6.1 

 6.2 

 6.3 
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8. ระบบจะแสดงชื่อ นามสกุล และเบอร์โทรศัพท์ ตามที่ได้กรอกไว้ในข้อ 5 ให้โดยอัติโนมัติ และผู้เบิกกรอก
ข้อมูลเพ่ิมเติม ดังนี ้

     
8.1  กรอก เลขประจำตัวประชาชน 
8.2  กรอก เลขประจำตัวพนักงาน 
8.3  เลือก วันเกิด 
8.4  เลือก  Agree to Terms and Conditions (ยอมรับเงื่อนไขการใช้บริการ) 
8.5  กด “ยื่นขอใช้บริการ (submit)” 

 
9. ระบบจะแสดง pop-up ลงทะเบียนสำเร็จ กด “ตกลง”  

 
    
  10. กด “เข้าใช้ระบบ”  

 

 8.1  8.2  8.3 

 8.4 

 8.5 
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11. ระบบจะเข้าสู่หน้าจอ คำแนะนำการใช้งานระบบฯ ให้เลือก “ลงทะเบียน/เข้าสู่ระบบ”  
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ขัน้ตอนการเบกิค่ารกัษาพยาบาล 
1. เลือก “เบิกค่ารักษาพยาบาล”  

 
2. อ่านข้อควรระวังก่อนการเบิกค่ารักษาพยาบาล และ กด “ตกลง” 
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3. กด “เพิ่มข้อมูล ใบเบิกค่ารกัษาพยาบาล” 

 
4. เมื่อเข้าสู่หน้าจอ “ข้อมูลการรักษาพยาบาล” ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน ดังนี้ 

 

 
 

 4.1 

 4.2 

 4.3 

 4.4 

 4.5 

 4.6 

 4.7 

 4.8 

 4.9 

 4.10 

 4.11 
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4.1 เลือกช่ือโรงพยาบาล โดยคลิกเลือกจาก list หรือพิมพ์ชื่อโรงพยาบาลที่ไปรับการรักษา 

 
             หากไม่พบชื่อโรงพยาบาล ให้เลือก  คลิกที่นี่  และกรอกชื่อโรงพยาบาลที่ไปรักษา และ 
             เลือกประเภทโรงพยาบาลที่ไปรับการรักษา  

 
 
4.2 กรอกหมายเลขใบเสร็จรับเงิน 

4.3 กรอกจำนวนหลักฐาน 

4.4 กรอกจำนวนเงินตามใบเสร็จสุทธิ 

4.5 เลือกช่ือผู้ป่วย 

4.6 เลือกประเภทผู้ป่วย  

4.7 เลือกวันที่รักษา  

4.8 เลือกประเภทการรักษา  

4.9 หากมีไฟล์เอกสารการเบิกค่ารักษาพยาบาล สามารถแนบเพื่อการสืบค้นในภายหลังได้ (หากมี) และ 
ต้องส่งเอกสารต้นฉบับให้ฝ่ายการเงินและการบัญชี (ฝบช.) (แนบได้เฉพาะไฟล์นามสกุล PDF,JPG,JPEG,PNG 
โดยขนาดแต่ละไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB) 

4.10  กรอกหมายเหตุ (หากมี) 

4.11 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กด “ยืนยันรายการ” 

 

 

 

 

 1 
 2 

 3 
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5. เมื่อกลับมาสู่หน้าจอ ข้อมูลผู้เบิกค่ารักษาพยาบาล ผู้เบิกสามารถดำเนินการ ดังนี้ 

 

5.1 กด   เพื่อดูรายละเอียดของรายการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

5.2 กด  เพื่อแก้ไขข้อมูลรายการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

5.3 กด  เพื่อยกเลิกรายการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

5.4 กด “เพิ่มข้อมูล ใบเบิกค่ารักษาพยาบาล” กรณีต้องการเบิกมากกว่า 1 ใบเสร็จ โดยสามารถเพิ่ม
รายการได้สูงสุด 5 ใบเสร็จต่อการเบิก 1 ครั้ง โดยทำซ้ำตามขั้นตอนในข้อ 4  

5.5 กด “บันทึกและพักไว้” กรณีต้องการกลับมาทำรายการต่อในภายหลัง 

5.6 กด “บันทึกและยืนยันการเบิก” เมื่อตรวจสอบข้อมูลครบถ้วนแล้ว เพื่อส่งข้อมูลการเบิกให้ ฝบช. 

5.7 กด “ยกเลิกรายการ” เมื่อไม่ต้องการทำรายการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

6. เมื่อกด “บันทึกและยืนยันการเบิก” ตามข้อ 5.6 ระบบจะแสดง pop-up การให้ความยินยอม และคำรับรองของ 
ผู้เบิก อ่านและกด “ยืนยัน” เพื่อรับรองการเบิก 

 

 5.1  5.2  5.3 

 5.4 

 5.5  5.6  5.7 
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7. ระบบจะสร้างใบนำส่งเอกสาร สำหรับใช้ย่ืนเบิกพร้อมกับเอกสารประกอบการเบิกค่ารักษาพยาบาล
ต้นฉบับ ประกอบด้วย 1) ใบเสร็จรับเงิน 2) ใบรับรองแพทย์ 3) ใบรายละเอียดรายการยา/อุปกรณ์/เวชภัณฑ์ 
โดยให้ดำเนินการ ดังนี้ 

     7.1 พิมพ์ใบนำส่งเอกสาร แนบมาพร้อมกับชุดเอกสารประกอบการเบิกค่ารักษาพยาบาลต้นฉบับ หรือ 

     7.2 หากพิมพ์ไม่ได้ ให้กรอกเลขที่อ้างอิงใบนำส่งเอกสาร (Mxxxxxxx) หรือ เลขที่เอกสาร ลงบนหน้าแรก
ของชุดเอกสารประกอบการเบิกค่ารักษาพยาบาลต้นฉบับ  

 
8. กด “หน้าหลัก” เพื่อพิมพ์ใบนำส่งอีกครั้ง หรือติดตามสถานะรายการ 

 
     

 

 8.1  8.2 
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    8.1 กด “พิมพ์เอกสาร” เพื่อพิมพ์ใบนำส่งอีกครั้ง กรณีไม่พบใบนำส่งเอกสารจากข้อ 7 

 
   8.2 ติดตามสถานะรายการ 

9. นำส่งเอกสารการประกอบการเบิกค่ารักษาพยาบาลต้นฉบับให้ ฝบช. ตามจุดรับเอกสาร ดังนี้ 

    จุดที่ 1  อาคาร 7 ชั้น 1 บรเิวณหน้าสหกรณ์ออมทรัพย์ 

    จุดที่ 2  อาคาร 5 ชั้น 1 ภายในสถานพยาบาล บริเวณหน้าเคาน์เตอร์พยาบาล 

    จุดที่ 3  อาคาร 2 ชั้น 1 บรเิวณหน้าห้องเวรรับส่ง  

10. ผู้เบิกจะได้รับ email ยืนยันจาก ธปท. 3 ฉบับ ดังนี ้

Email ที ่1 : เมื่อผู้เบิกบันทึกรายการสำเร็จ 
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Email ที ่2 : เมื่อ ฝบช. ได้รับเอกสารการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

 
 

Email ที ่3 : เมื่อ ฝบช. อนุมตัิรายการเบิกค่ารักษาพยาบาล 

 
 

 

 


